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EDITAL 008/2024 — CONTRATACAO DE PESSOAL

Cargo:

Auxiliar de Projetos Educacionais

Objetivo:

Selecdo de profissional para auxiliar na organizacdo, desenvolvimento e acompanhamento
de projetos educacionais.

Requisitos:

Cursando ensino superior em areas afins;

Conhecimento do pacote Office;

Ter boa comunicacgao, relacionamento interpessoal e capacidade de organizagao;
Boa desenvoltura em atendimento presencial.

Diferenciais:

e Desejavel conhecimento em musica classica;
e Ter dinamismo para lidar com tarefas distintas;
e Ser proativo e resiliente na resolucdo de problemas.

Principais Atribuicoes:

e Auxiliar nas atividades e a¢Oes operacionais e administrativas da area;

e Auxiliar na elaboracao e atualizacao de planilhas e relatérios gerenciais;

e Auxiliar no agendamento e reserva de salas;

e Atender aos professores e alunos da Academia Filarmonica;

e Auxiliar a coordenacao das atividades gerenciais como apoio logistico, prestacdo de
contas e demais questdes relativas aos projetos educacionais;

e Auxiliar na organizacdo e producao de futuras acdes educativas;

e Executar atividades diversas sobre supervisdao imediata.

Condicoes de Trabalho:

Regime de Trabalho: CLT; Remuneracdao compativel com o mercado; Vale Refeicdo; Vale
Transporte; Plano de Saude; Seguro de Vida; Jornada de Trabalho — 40h semanais.
Observagdes: Necessdria disponibilidade para permanéncia fora do horario regular de
trabalho.
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Encaminhamento de Curriculos:

Os curriculos deverdao ser encaminhados para o endereco eletrbnico
trabalheconosco@filarmonica.art.br até o dia 01 de maio de 2024.

Responsavel técnica — Quézia Macedo — Gerente de Recursos Humanos

Fases do Processo de Selecao:

12 fase: Apresentagdo de curriculo;

22 fase: Entrevista com os candidatos selecionados.

A classificagdo final gera, para o/a candidato/a selecionado/a, apenas a expectativa de
direito a contracdo, sendo que o Instituto Cultural Filarmoénica podera deixar de convoca-
lo/la por razdes supervenientes de conveniéncia, bem como poderd revogar o processo
seletivo em qualquer etapa.

Belo Horizonte, 24 de abril de 2024.

Joaquim Barreto
Diretor Administrativo-financeiro
Instituto Cultural Filarmonica
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