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EDITAL 004/2022 - CONTRATACAO DE PESSOAL REABILITADO
PELO INSS OU PESSOA COM DEFICIENCIA

Cargo:

Auxiliar de Escritorio

Objetivo:

Selecdo de profissional para auxiliar nas diversas areas do Instituto Cultural Filarmonica.

Requisitos Obrigatorios:

e Ensino médio completo;

e Conhecimento em Informatica;

e (Capacidade de planejamento, organiza¢ao de informag¢des e documentos;
e Habilidades para solucdo de problemas e foco;

e Orientacdo para resultados, comprometimento, trabalho em equipe;

e Bom relacionamento interpessoal.

Requisitos Desejaveis:

e Ensino superior em ciéncias humanas, exatas e areas afins;

e Nog0Oes basicas de redes sociais.

Principais Atribuicoes:

e Preparar relatérios e planilhas quando solicitado;

e Organizar arquivos e documentos;

e lLancar pedidos de compras e contratacdes no Sankhya;

o Atender as diversas demandas do Instituto e areas a ele relacionadas;
e Realizar atendimento telefonico e presencial quando solicitado;

e Executar atividades correlatas, conforme orientacdo do superior imediato.
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Condicoes de Trabalho:

Regime de Trabalho: CLT; Remuneragdo compativel com o mercado; Vale Refeicdo; Vale
Transporte; Plano de Saude; Seguro de Vida; Jornada de Trabalho — 40h semanais.

Encaminhamento de Curriculos:
Os curriculos deverdo ser encaminhados para o endereco eletronico

trabalheconosco@filarmonica.art.br até o dia 03 de abril de 2022.

Os candidatos deveram declarar o grau ou nivel da deficiéncia, com referéncia ao cédigo
correspondente da Classificagdo Internacional de Doencas — CID, comprovando-a por
atestado médico. Ja os candidatos reabilitados pelo INSS deverdo apresentar cépia do
certificado de Reabilitagao fornecido pelo INSS.

Responsavel Técnica — Quezia Macedo — Gerente de Recursos Humanos

Belo Horizonte, 23 de margo de 2022.

A classificacdo final gera, para o/a candidato/a selecionado/a, apenas a expectativa de
direito a contracdo, sendo que o Instituto Cultural Filarmonica poderd deixar de convoca-
lo/la por razdes supervenientes de conveniéncia, bem como poderd revogar o processo
seletivo em qualquer etapa.

Joaquim Barreto
Diretor Administrativo-financeiro
Instituto Cultural Filarmonica

Rua Tenente Brito Melo, 1090 | Barro Preto | BH | MG | CEP 30180-070 | (31) 3219.9000 | Fax (31) 3219.9030


mailto:trabalheconosco@filarmonica.art.br

