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EDITAL 001/2018 - CONTRATACAO DE PESSOAL

Cargo:
Analista de Comunicagéo
Objetivo:

Contratagéo de profissional para atuagdo na Diretoria de Comunicagéo do Instituto

Cultural Filarménica/Orquestra Filarmonica de Minas Gerais.

Requisitos Obrigatorios:

e Ensino superior completo em Comunicagéo Social, Publicidade e Propaganda e
RelagBes Publicas (graduados em Jornalismo com experiéncia comprovada na area
de Publicidade também serdo considerados);

e Excelente redacdo e dominio da lingua portuguesa;

e Experiéncia em criagdo de textos publicitarios para veiculos online e off-line;

e Conhecimento avancado em gestéo de informagdes e cronograma;

e Conhecimento intermediario do pacote Adobe;

e Experiéncia profissional de pelo menos dois anos na &rea de Comunicag&o;

o Inglés fluente;

Diferenciais:

e Experiéncia em producdo de contetdo para midias sociais e site;
e Qutras linguas estrangeiras além do inglés;
e Experiéncias profissionais em cultura ou no terceiro setor;

e Interesse em musica;
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Principais Atribuicdes:

¢ Redigir textos publicitérios sobre a Orquestra Filarmonica de Minas Gerais e sobre
o Instituto Cultural Filarmonica (ICF);

o Elaborar briefings sobre as demandas de Comunicagéo da Orquestra e do ICF;

e Preparar o cronograma de elaborag&o e execucédo das pegas de Comunicagéo;

e Fazer a interface das demandas de Comunicagdo com as demais areas da Orquestra
e do ICF (Administrativo-Financeira, Producéo, Marketing, Operacdes, Presidéncia
e Artistico);

e Acompanhar a aprovacao das pecas junto as demais areas;

e Acompanhar a execucdo das demandas de Comunicagdo junto a equipe de criacéo;

e Aprovar, juntamente com a Diretoria/Geréncia, todas as pec¢as de Comunicagao;

e Orcar e encaminhar todas as pegas de Comunicacao para producéo;

o Elaborar roteiros e planos de midia, bem como aprova-los junto a Diretoria/Geréncia;

e Elaborar mapa de veiculacdo e enviar material as empresas parceiras contratadas
pela Diretoria de Comunicacdo;

e Acompanhar a execugao e entrega de todo material de Comunicagéo;

o Dar suporte a Diretoria de Producdo no que diz respeito a instalagdo e distribuicéo
das pecas de Comunicagdo;

e Garantir a proposicdo de acOes e produtos que ampliem a visibilidade do todo da
Orquestra e ICF junto ao publico;

o Responsabilizar-se pela organizagéo do arquivo de publicagdes da Orquestra e do ICF;

e Colaborar no atendimento ao publico via midias sociais e e-mail institucional;

e Apoiar as atividades de comunicacéo digital, de assessoria de imprensa e de producéo;

e Executar atividades correlatas.

Condicoes de Trabalho:

Regime de Trabalho: CLT; Remuneracdo compativel com o mercado; Vale Refeicéo; Vale
Transporte; Plano de Salde; Seguro de Vida; Jornada de Trabalho — 40H semanais
ObservagBes: Necesséria disponibilidade para permanéncia em concertos fora do dia e

horario regulares de trabalho e viagens ocasionais.
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Encaminhamento de Curriculos:

Os curriculos deverdo ser encaminhados para o0 enderego  eletrbnico
trabalheconosco@filarmonica.art.br até o dia 17 de junho de 2018.

Responsavel Técnica — Quézia Macedo — Gerente de Recursos Humanos

A classificacdo final gera, para o candidato selecionado, apenas a expectativa de direito a
contracdo, sendo que o Instituto Cultural Filarmdnica podera deixar de convocé-lo por
razdes supervenientes de conveniéncia, bem como poderé revogar o processo seletivo em

qualquer etapa.

Belo Horizonte, 05 de junho de 2018.

Estevao Rocha Fiuza
Diretor Administrativo Financeiro
Instituto Cultural Filarmonica
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